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GRAMATVEZA
PROFESIJAS STANDARTS

1. Profesijas nosaukums, kvalifikacijas limenis

Gramatvedis. Tresais profesionalas kvalifikacijas ITmenis (3.PKL)
(atbilst ceturtajam Latvijas kvalifikaciju ietvarstruktiiras [Tmenim
(4.LKI)).

2. Profesionalas kvalifikacijas prasibas

Profesijas specializacijas:
Nav.
Saistitas profesijas, kvalifikacijas Itmenis:

Nav.

3. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu un pienakumu kopsavilkums

Gramatvedis savas kompetences ietvaros veic gramatvedibas uzskaites pamatuzdevumus
atbilstosi speka esoSajam normativajam reguléjumam patstavigi vai vadosa gramatvedibas
specialista uzraudziba.

Gramatveza pienakumi un uzdevumi:

3.1. Saimniecisko darTjumu dokumentu registrésana gramatvedibas registros:
— parbaudit saimniecisko darjjumu apliecinoSo dokumentu rekvizitus;
— registrét sanemtos un izsniegtos saimniecisko darfjumu dokumentus hronologiskajos un
sistematiskajos gramatvedibas registros un kontos naudas izteiksmg;
— parbaudit sanemtos skaidras naudas izlietojuma attaisnojuma dokumentus;
— veikt skaidras naudas (kases) dokumentu sagatavoSanu un apstradi;
— veikt bezskaidras naudas (bankas) dokumentu sagatavoSanu un apstradi.
3.2. Apgrozamo lidzeklu uzskaite un kustibas registrésana:
— uzskaitit krajumus;
— uzskaitit debitoru paradus;
— uzskaitit citus debitorus;
— uzskaitit nakamo periodu izmaksas;
— uzskaitit uzkratos iepémumus;
— uzskaitit naudas lidzeklus.
3.3. Ilgtermina ieguldijumu uzskaite un kustibas registrésana:
— Kklasificet ilgtermina ieguldijumus péc to ekonomiskas bitibas;
— uzskaitit nematerialos aktivus;
— uzskaitit ilgtermina ieguldijumus nomatajos pamatlidzeklos;
— uzskaitit pamatlidzeklus;
— uzskaitit finanSu aizdevumus.
3.4. Pasu kapitala un kreditoru uzskaite un registrésana:
— uzskaitit paSu kapitalu;




3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

uzskaitit ilgtermina un Tstermina aizp€mumus;
uzskaitit paradus piegadatajiem un darbuznémejiem,;
uzskaitit norékinus par darbu samaksu un budzetu.

Inventarizacijas veikSana uzpémuma:

veikt pamatlidzeklu inventarizaciju;

veikt krajumu inventarizaciju,

veikt debitoru paradu inventarizaciju;

veikt kreditoru paradu inventarizaciju;

veikt skaidras naudas inventarizaciju;

veikt arpusbilances aktivu kontu inventarizaciju.

Ienémumu un izmaksu uzskaite:

klasificét iepémumus;

klasificét izmaksas;

registrét ienémumus un izmaksas operaciju kontos;

aprekinat saimnieciskas darbibas rezultatu;

sagatavot iep€mumu un izmaksu kontu apgrozijumu parskatus.

Gramatvedibas datu kopsavilkumu sagatavosana:

sagatavot sintétisko un analitisko kontu apgrozijumu parskatus;

sagatavot nodoklu parskatus;

sagatavot pamatlidzeklu kustibas parskatu;

sagatavot citus finansu informacijas parskatus uzn@émuma vadibai;

sagatavot uznémuma finanSu parskatu, kas sastav vismaz no bilances, pelpas vai
zaud&juma apréekina un finansu parskata pielikumu.

Profesionalas darbibas vispargjo pamatprincipu ievérosana:

ievérot darba un vides aizsardzibas prasibas;

levérot darba tiesiskas attiecibas;

lietot valsts valodu;

lietot divas sveSvalodas;

lietot informacijas un komunikaciju tehnologijas;

sadarboties komanda, ieverojot visparejas un profesionalas etikas normas;
pilnveidot profesionalo kvalifikaciju.




4. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu un pienakumu izpildei nepiecieS8amas prasmes un attieksmes,
PROFESIONALAS zinasanas un kompetences

Nr. . : - — T ey Ty ]
p.k Uzdevumi Prasmes un attieksmes Profesionalas zinaSanas Kompetences (kvalifikacijas [imenis)
4.1. | Parbaudit saimniecisko Identificet likumdosana noteiktos Izpratnes Itment: Spéja atbildigi stradat ar darfjumu 4.LKI
darTjumu apliecinos$o rekvizitus. _ _ _ apliecinoSiem dokumentiem, parbaudot
- Uzpémuma gramatvedibas . - ~
dokumentu rekvizitus. R L to atbilstibu normativo aktu prasibam.
- o organizacijas pamatprincipi.
Parbaudit darfjuma partneru datu
atbilstibu. LietoSanas limeni:
LR normativie akti gramatvedibas
Parbaudit dokumenta noradito nodoklu joma g
atbilstibu darfjuma bitibai. '
4.2. | Registrét sanemtos un Novertet dokumentos ietvertas Izpratnes Iimeni: Spéja atbildigi registrét sanemtos un 4.LKI
izsniegtos saimniecisko informacijas atbilstibu normativo aktu . - . izsniegtos saimniecisko darfjumu
- _ Ekonomisko darjjumu noveértésana. o
darfjumu dokumentus prasibam. dokumentus hronologiskajos un
hronologiskajos un LietoSanas limeni: sintetiskajos gramatvedibas registros un
sistematiskajos Klasificét dokumenta noteikto darijuma _ .. s kontos naudas izteiksmé, lietojot
— - .. . Gramatvedibas registru veidi. N
gramatvedibas registros un | veidu. .. specialas datorprogrammas.
A Sanemto un izsniegto dokumentu
kontos naudas izteiksme. A coq .
_ ~ registréSanas hronologiskajos registros
Parbaudit dokumenta statusu. un kontos principi
o ] ] o Uzskaites objektu registracijas zurnalu
Aizpildit uzskaites objektu registracijas aizpildisanas pamatprincipi.
zurnalus atbilstosi to specifikai. Gramatvedibas kontu sistéma.
. . Attaisnojuma dokumentu apstrades
Lietot specialas datorprogrammas. principi.
Specialas datorprogrammas.
4.3. | Parbaudit sanemtos Identificét attaisnojuma dokumenta veidu. | Izpratnes Itment: Spéja patstavigi registrét attaisnojuma 4.LKI
skaidras naudas Saimniccisko darfiumu veidi dokumentu plismu saimniecisko
izlietojuma attaisnojuma Noteikt attaisnojuma dokumenta noradito J ’ darTjumu sistémas.
dokumentus. darfjumu p&c biitibas. LietoSanas [Tment:
o . Skaidras naudas dokumentu
Novertet attaisnojuma dokumentos noformésana
ietvertas informacijas atbilstibu normativo Attaisnojuma dokumentu informacijas
aktu prasibam. atbilstibas parbaudes principi.
_ - Avansu norékinu dokumentu
Parbaudit darfjjuma partneru datu noformésanas prasibas.
atbilstibu.




Noformét avansu norékina dokumentaciju.

4.4. | Veikt skaidras naudas Sagatavot kases orderus ar LietoSanas limeni: Spéja precizi sagatavot un apstradat 4.LKI
(kases) dokumentu nepiecieSamajiem rekvizitiem. C skaidras un bezskaidras naudas
“ g Kases ordera aizpildiSanas prasibas. o -
sagatavoSanu un apstradi. L dokumentus atbilstosi normativo aktu
Noradit darij tbilstosos nodokl Nodok]u veidi. rastbam
oradit darijumam atbristosos nodokus. Skaidras naudas kustibas registracijas p '
o ] dokumentacija, tas aizpildiSanas
Al‘Z.pll(_llt. §kaldras naud_as. kusﬁbas prasibas.
registracijas dokumentaciju. Elektroniska kases aparata vai kases
- ] ] ] sistémas finansu atskaites parbaudes
Aizpildit stingras uzskaites darjjumu principi.
kvitis.
Parbaudtt elektroniska kases aparata vai
kases sisteémas finansu atskaiti.
4.5. | Veikt bezskaidras naudas Sagatavot maksajumu uzdevumus ar Izpratnes liment:
(bankas) dokumentu atbilstosiem rekvizitiem. . T
“ g Izmaksu atziSanas kriteriji.
sagatavoSanu un apstradi.
Parbaudit bankas konta parskata LietoSanas [iment:
mfo_rmacuas atbilstibu plrmdokumentlem, Bankas konta parskata parbaudes
noradot apmaksas kontroli. T o
principi pirmdokumentu atbilstibai.
. Apmaksas kontroles metodes.
Sagatavot bezskaidras naudas avansu
norékina dokumentus.
4.6. | Ugzskaitit krajumus. Apstradat sanemto un izejoso krajumu Izpratnes ITment: Spéja uzskaitit un gramatot krajumu 4.LKI

dokumentaciju.

Registrét krajumus naturalajas mérvienibas
un naudas izteiksme.

Aizpildit krajumu pardoSanas dokumentus
naturalajas meérvienibas un naudas
izteiksmée.

Aizpildit ieksgjas nozimes krajumu
parvietosanas dokumentus.

Aizpildit krajumu norakstiSanas

Krajumu iegades izmaksu noteikSanas
principi.

LietoSanas ITment:

Krajumu uzskaites un novertésanas
metodes.

Krajumu gramatoSana gramatvedibas
kontos.

Krajumu parvietosanas
dokumentg€sanas metodes.

Krajumu nomenklatiiras sastadiSana.
Krajumu cenu izveidoSanas principi.

kustibu gramatvedibas kontos, veidojot
krajumu nomenklatiiru.




dokumentus.

Sagatavot krajumu nomenklatiiras
sarakstus.

Izveidot un papildinat krajumu cenu
katalogu.

Izveidot un papildinat cenu atlaizu
katalogu.

Gramatot krajumu kustibu gramatvedibas
kontos.

4.7.

Uzskaitit debitoru paradus.

Registrét pircéju un pasititaju paradus
gramatvedibas registros.

Gramatot pirc€ju un pasiititaju paradu
kustibu gramatvedibas kontos.

Sagatavot debitoru paradu analitisko kontu
parskatus.

Noteikt nedroso (Saubigo) debitoru
apjomu.

Kontrolét paradu atmaksas grafika izpildi.

4.38.

Uzskaitit citus debitorus.

Registrét radniecigo sabiedribu paradus.

Registrét asoci€to sabiedribu paradus.

Registrét akcionaru, dalibnieku un vadibas
Istermina paradus.

Gramatot debitoru kustibu gramatvedibas
kontos.

Sagatavot debitoru paradu analitisko kontu
parskatus.

Izpratnes Itment:

Debitoru veidi.

Paradu veidi.

Pirc&ju un pasiititaju paradu kustibas
gramatos$anas principi.

LietoSanas liment:

Debitoru paradu rasanas kriteriji.
Debitoru paradu analitisko kontu
parskatu veidi.

Debitoru kustibas gramatosana
gramatvedibas kontos.

Debitoru analitisko parskatu
sastadisana.

Nedroso (Saubigo) debitoru noteikSanas
metodes.

Spéeja atbildigi uzskaitit debitorus un
debitoru paradus, analizgjot un nosakot
nedroso (Saubigo) debitoru apjomu.

4.LKI




Kontrolét paradu atmaksas grafika izpildi.

4.9. | Uzskaitit nakamo periodu | Identificét nakamo periodu izmaksas. Izpratnes Itment: Spgja uzskaitit nakamo periodu izmaksas 4.LKI
izmaksas. - L . un sagatavot analitisko kontu parskatu pa
. _ Nakamo periodu izmaksu atziSanas : L
Sagatavot analitisko kontu parskatus pa o m e izmaksu veidiem.
; L kriteriji.
izmaksu veidiem.
LietoSanas limeni:
iaiatavot_lz.rpaksu norakstiSanas Izmaksu norakstiSanas metodes un
okumentaciju. dokumentacijas veidi.
_ _ . . Nakamo periodu izmaksu kustibas
Gramatot nakamo periodu izmaksu gramatoana.
kustibu.
4.10. | Uzskaitit uzkratos Identificet uzkratos ien€mumus. Izpratnes Itment: Spéeja uzskaitit uzkratos iep€mumus, 4.LKI
ienémumus. _ . e kontrolét uzkrato ien€mumu samaksas
o Y len@mumu atziSanas kriteriji. - C e PP
Registrét uzkratos iep€mumus grafiku, gramatot tos, pielietojot divkarsa
gramatvedibas registros. LietoSanas [iment: ieraksta sist€mu.
K 16t uzkrato ieng K Uzkrato iepémumu registré$ana
o?tlio et uzkrato ilen€mumu samaksas gramatvedibas registros.
grarku. Uzkrato ienémumu kustibas
_ L gramatos$anas principi.
Gramatot uzkrato ienemumu kustibu.
4.11. | Uzskaitit naudas lidzeklus. | Registrét skaidras un bezskaidras naudas LietoSanas limeni: Spéeja uzskaitit naudas lidzeklus, 4.LKI
lidzeklu kustibu gramatvedibas registros. _ o . gramatot skaidras un bezskaidras naudas
Kases aparatu un sist€mu atskaites. ~ - =
Skaidras un bezskaidras naudas lidzeklu kustibu, sagatavot parskatus par
Gramatot skaidras un bezskaidras naudas uzskaites principi skaidras vai bezskaidras naudas avansu
1 il ; " izlietojumu.
idzeklu kustibu. Skaidras un bezskaidras naudas .
_ o gramatosanas principi.
Sagatavot parskatus par skaidras vai
bezskaidras naudas avansu izlietojumu.
Veikt elektroniska kases aparata vai kases
sistémas finanSu atskaites gramatojumu.
4.12. | Klasificet ilgtermina Identificét nematerialos aktivus. Izpratnes Itment: Spéeja klasificet ilgtermina ieguldijumus 4.LKI

ieguldijumus péc to
ekonomiskas biitibas.

Identificet pamatlidzek]us.

Identificet ilgtermina finansu

Ilgtermina ieguldijumu atziSanas
kritériji.

Ilgtermina ieguldijumu izmainu
atspogulosanas Tpatnibas

péc to bitibas.




ieguldijumus.

4.13. | Uzskaitit nematerialos Identificét nematerialos aktivus péc to Izpratnes Itment: Spéja uzskaitit nematerialos aktivus, 4.LKI
aktivus. veidiem. . - . o sagatavot nemateriala aktiva
Nematerialo aktivu atziSanas kriteriji. & _ ..
dokumentaciju.
Sagatavot nematerialo aktivu pienemsanas | LietoSanas [iment:
un norakstisanas aktus. Nematerialo aktivu dokumentacijas
Registre Alos akii sagatavoSana.
e_glstret nematerﬁlg 0s aktivus Nolietojuma normas aprékina$anas
gramatvedibas registros. metodes un principi
o Nematerialo aktivu registréSanas un
Sagatavot_keﬁra nemateriala aktiva gramato$anas principi.
dokumentaciju. Nodokli un nodevas.
Aprekinat nolietojuma normas parskata
perioda.
Gramatot ar nematerialiem aktiviem
saistitas darbibas.
4.14. | Uzskaitit ilgtermina Identificet nomatos pamatlidzeklus. Izpratnes Itment: Spéeja uzskaitit ilgtermina ieguldijumus 4.LKI
ieguldijumus nomatajos _ _ . nomatajos pamatlidzeklos, sagatavot
S J . . _. Nomato pamatlidzeklu atzisanas JOs pa £C1008, S8
pamatlidzeklos. Registret iegulditas izmaksas nomatajos kriteriji dokumentaciju par ieguldito izmaksu
pamatlidzeklos. ' norakstisanu.
LietoSanas limeni:
Sagatavot dokunlentacgu par ieguldito Nomatajos lidzeklos ieguldito izmaksu
izmaksu norakstiSanu. registrésana
Ieguldito izmaksu norakstiSanas
dokumentacija.
4.15. | Uzskaitit pamatlidzek]us. Sagatavot katra pamatlidzekla objekta Izpratnes Itment: Spéja uzskaitit pamatlidzeklus, gramatot 4.LKI

dokumentaciju.

Sagatavot pamatlidzek]u pienemsanas un
norakstiSanas aktus.

Aprekinat nolietojuma normas parskata
perioda.

Sagatavot pamatlidzeklu parvertésanas
dokumentaciju.

Pamatlidzek]u atziSanas kritériji.
Pamatlidzek]u kustibas gramatoSanas
principi.

LietoSanas liment:

Pamatlidzeklu nolietojuma
aprékinasanas metodes.

Pamatlidzek]a objekta dokumentacijas
sagatavoSanas metodes un principi.
Pamatlidzeklu parvertésanas

pamatlidzeklu kustibu.




Gramatot pamatlidzek]u kustibu.

dokumentacija.

4.16. | Uzskaitit finansu Registrét aizdevumus akcionariem, Izpratnes Itment: Spgja uzskaitit finansu aizdevumus, 4.LKI
aizdevumus. dalibniekiem un vadibai. . . o kontrolgjot atmaksas grafika izpildi,
Illgtermina finansu aizdevumu veidi. _ .
’ gramatot aizdevumu kustibu.
Sagatavot parskatus par izsniegto LietoSanas limeni:
aizdevumu summam sadalfjuma pa amatu L -
upAm Finans$u aizdevumu parskatu
grupam. sagatavoSanas principi.
. L Finans$u aizdevumu gramatoS$anas
Registrét aizdevumus radniecigajam un principi
asociétajam sabiedribam. Ilgtermina finansu aizdevumu uzskaites
_ . metodes
Sagatavot parskatus par aizdevuma
atmaksas terminiem un noteiktiem
procentiem.
Kontrolet atmaksas grafika izpildi.
Gramatot aizdevumu kustibu.
4.17. | Uzskaitit pasu kapitalu. Registrét sabiedribas pamatkapitalu Izpratnes Itment: Spéeja patstavigi uzskaitit pasu kapitalu 4.LKI
ramatvedibas registros. - S ramatvedibas registros.
£ g Uzpémuma dibinasanas & &
_ . . pamatnosacijumi un registracijas
Kartot dalu apliecibu registru. dokumenti.
_ tapitala palielingi .| PaSu kapitala sastavs.
Gramatot pamatkapitala palielinajumu val | (j,nzmuma organizacija un struktiira.
samazinajumu.
LietoSanas limeni:
Gramatot rezerves. Dokumentu parvaldiba.
~ ] Pamatkapitala palielinajuma vai
Gramatot pelnas sadali. samazinajuma gramatosana.
Rezervju gramatosana.
Pelnas sadales principi, metodes.
Publisko datu bazu lietoSana.
Gramatojumu veidoSana.
4.18. | Uzskaitit ilgtermina un Registrét ilgtermina aizpémumus Izpratnes Itment: Spéja uzskaitit ilgtermina un Tstermina 4.LKI

istermina aiznémumus.

gramatvedibas registros.

Gramatot ilgtermina aizn@mumu kustibu

Ilgtermina aizn€mumu atziSanas
kriteriji.

aizpémumus.




gramatvedibas kontos.

Sagatavot ilgtermina aiznpémumu
analitisko kontu parskatus.

Parbaudtt saistibu salidzinasanas aktus ar
gramatvedibas registra informaciju.

Kontrolet saistibu atmaksas grafika izpildi.

Istermina aizpémumu atzi$anas
kriteriji.

LietoSanas liment:

Ilgtermina aizn@mumu registrésanas un

gramatosanas kartiba.

Analitisko kontu parskatu
sagatavoSanas metodes.

Saistibu salidzinasanas un kontroles
metodes.

Kreditoru atpazi$ana péc to
ekonomiskas biitibas.

Kreditoru registri.

Istermina aizpémumu gramato3ana.

4.19. | Uzskaitit paradus Registrét saistibas pret piegadatajiem un Izpratnes liment: Spé&ja uzskaitit paradus piegadatajiem un 4.LKI
piegﬁdét_a‘lj i?r.l un darbuznémgjiem gramatvedibas registros. Paradu piegadatajiem kustibas darbuzpemgjiem.
darbuznemgjiem. ramatoSanas principi
Gramatot saistibu kustibu gramatvedibas & P P
kontos. LietoSanas liement:
S eondatai darbuznéme: Kreditoru atziSanas kriteriji.
agﬁt?‘ft Elega a:[ajlli un darbuznemeju piegadatajiem analttisko kontu
analitisko kontu parskatus. parskatu veidi.
] s Kreditoru klasificéSana p&c to
Parbaudit salstibl{ .salid;mﬁsanas. .aktus ar ekonomiskas biitibas.
gramatvedibas registra informaciju. Kreditoru registru kartosana.
. — | Paradu piegadatajiem un
Kontrolet saistibu atmaksas grafika izpildi. darbuzpémejiem gramatosana.
Kreditoru salidzinasanas aktos
noraditas informacijas parbaudiSana
kreditoru registros.
4.20. | Uzskaitit norekinus par Aprekinat darba samaksu. Izpratne Itment: Spéja patstavigi aprekinat darba samaksu 4.LKI

darba samaksu un budzetu.

Ieturét darba néméja nodoklus.

Aprekinat darba devéja valsts socialas
apdrosinasanas obligatas iemaksas
(VSAOI).

Sagatavot darba samaksas aprékina

Nodoklu veidi un likmes.

LietoSanas liment:

Darba samaksas aprékinasanas
principi.

Darba speka nodoklu aprékinasana.
Aprekinatas darba samaksas parskatu

un atbilstoSos nodok]us, sagatavojot
nepiecieSamos parskatus, un gramatot
tos.




kopsavilkumus (parskatus).

Izmantot darba laika uzskaites
dokumentaciju.

Gramatot aprékinato darba samaksu.

Gramatot ar darba samaksu saistitos
nodoklus.

gatavoSana.

Norekinu par darba samaksu un
budzetu gramatosana.

Darba laika uzskaites tabelu veidoSana.
Darba algas saraksta veidoSana.
Avansu sarakstu veidoSana.
Aprekinatas darba samaksas
iegramatosana.

Aprékinato un ieturéto nodok]u
iegramatosana.

4.21. | Veikt pamatlidzeklu Patstavigi sagatavot pamatlidzeklu Izpratnes liment: Spé&ja patstavigi sagatavot pamatlidzeklu 4.LKI
inventarizaciju. inventarizacijas sarakstus pa kategorijam. . un krajumu inventarizacijas sarakstus un
! ! P 0T Pamatlidzeklu uzskaite. ST ntarizacl) .
S . veikt to inventarizaciju pa kategorijam.
o - L Inventarizacijas saraksta sagatavoSanas
Inventarizet pamatlidzeklus naturalajas : :
Srvientba noteikumi.
mervienibas. Megrinstrumenti.
Salidzinat inventarizacijas rezultatus ar LietoSanas liment:
gramatvedibas uzskaites registru datiem. Inventarizacijas veiksanas metodes
] ] ] ] L Pamatlidzeklu un krajumu
4.22. | Veikt krajumu Sagatavot krajumu inventarizacijas inventarizacijas gaita, izvirzitas
inventarizaciju. sarakstus. prasibas.
. . . Inventarizacijas sarakstu veidosana.
Inventarizet krajumus naturalajas Pamatlidzek]u un kragjumu
mérvienibas. inventarizacijas plans.
Iegramatot pamatlidzek]u un krajumu
Salidzinat inventarizacijas rezultatus ar inventarizacijas rezultatu.
gramatvedibas uzskaites registru datiem.
4.23. | Veikt debitoru paradu Sagatavot debitoru paradu inventarizacijas | LietoSanas liment: Spéja sagatavot debitoru un kreditoru 4.LKI
inventarizaciju. sarakstus. inventarizacijas sarakstus un veikt to

Inventarizet debitoru paradus.

Salidzinat debitoru inventarizacijas
rezultatus ar gramatvedibas uzskaites
registru datiem.

Sagatavot debitoru paradu salidzinasanas
aktus.

Debitoru paradu inventarizacijas plana
sastadiSanas principi.

Debitoru paradu inventarizacijas
panémieni.

Uzkrajumu veidoSana nedrosajiem
debitoru paradiem.

Bezcerigo debitoru paradu
norakstiSana.

Salidzinasanas aktu sagatavosana.
Debitoru inventarizacijas rezultatu
gramatoSana.

dokumentalo inventarizaciju, analizgjot
darfjumu partneru ligumu nosacijumus.
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4.24,

Veikt kreditoru paradu
inventarizaciju.

Sagatavot kreditoru paradu inventarizacijas
sarakstus.

Inventarizet kreditoru paradus.

Salidzinat kreditoru paradu
inventarizacijas rezultatus ar
gramatvedibas uzskaites registru datiem.

LietoSanas liment:

Kreditoru inventarizacijas noteikumi.
Kreditoru inventarizacijas rezultatu
gramatoSana.

Kreditoru paradu inventarizacijas
rezultatu atspogulosana salidzinajuma
aktos.

Inventarizacijas rezultata radusos

kreditoru paradu atskiribu precizés$ana.

Bezcerigo kreditoru paradu
norakstiSanas kritériji un kartiba.

4.25. | Veikt skaidras naudas Sagatavot naudas lidzeklu inventarizacijas | Izpratnes liment: Spé&ja sagatavot naudas lidzeklu 4.LKI
inventarizaciju. sarakstus. o - inventarizacijas sarakstus, inventarizet
Naudas vienibu atpazi$ana. - o1 o
naudas lidzeklus dazadas valitas.
Inventarizet naudas lidzeklus pa valiitas Lietosanas limeni:
veidiem. Skaidras naudas valttu veidi.
o . . o Kases operaciju uzskaite.
Regl.st{e.t banknoSu skaitu sadalfjuma pa Inventarizacijas rezultatu novertésana.
nominaliem. Skaidras naudas inventarizacijas
] ] ] L instrukcijas un nolikuma nosacijumi.
Salidzinat skaidras naudas inventarizacijas Inventarizacijas rezultatu par veikto
rezultatus ar gramatvedibas uzskaites skaidras naudas inventarizaciju
registru datiem. atspogulo§ana inventarizacijas
sarakstos un salidzinaSanas sarakstos.
Skaidras naudas inventarizacijas
rezultatu iegramatosana.
4.26. | Veikt arpusbilances kontu | Sagatavot arpusbilances kontu Izpratnes Itment: Spéja veikt arpusbilances kontu 4.LKI

inventarizaciju.

inventarizacijas sarakstus.

Registrét arpusbilances kontu
inventarizacijas rezultatus.

Salidzinat arpusbilances kontu
inventarizacijas rezultatus ar
gramatvedibas registru datiem.

Saimniecisko darfjumu parzinasana.
Arpusbilances kontu ekonomiska
bitiba.

LietoSanas liment:

Arpusbilances kontu registru veidi.
Arpusbilances kontu inventarizacijas
veikSanas gaita un instrukcijas.
Arpusbilances kontu inventarizacijas
veikSanas plans.

Arpusbilances kontu inventarizacijas

inventarizaciju, salidzinat arpusbilances
kontu inventarizacijas rezultatus ar
gramatvedibas registru datiem.
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veik§anas rezultatu atspogulosana
inventarizacijas sarakstos un
salidzinasanas sarakstos.
Arpusbilances kontu inventarizacijas
rezultatu iegramatoSana.

4.27.

Klasificet ienémumus.

Identificét saimnieciskas darbibas
ienémumus.

Klasificét ien@mumus pa to veidiem.

Identificét cita veida ienémumus.

Izpratnes Itment:

Taksacijas perioda iene@mumus no
ienémumiem, kas attiecas ar
nakamajiem periodiem identificéSana.

Ien@mumu atzisanas Kriteriji.

LietoSanas liment:

Ienémumu klasificéSana péc to
ekonomiskas biitibas.

Ienémumu gramatosana atbilstosi
ienémumu ekonomiskai biitibai.
Ienémumu registru sagatavo$ana.

4.28.

Klasificét izmaksas.

Identificet saimnieciskas darbibas
izmaksas p&c to ekonomiskas biitibas.

Klasificet izmaksas pa to veidiem.

Identificet cita veida izmaksas.

Izpratnes Itment:

Izmaksu atziSanas kriteriji.
Taksacijas perioda ieneémumus no
ienémumiem, kas attiecas ar
nakamajiem periodiem identific€Sana.

LietoSanas liment:

Izmaksu klasificé$ana atbilstosi
izmaksu veidiem.

Izmaksu gramatoSana atbilstosajos
gramatvedibas kontos.

Izmaksu registru sagatavosana.
Gramatos$ana atbilstoSajos
gramatvedibas kontos.

4.29.

Registrét ien€mumus un
izmaksas operaciju kontos.

Gramatot iep€mumus.

Gramatot izmaksas.

LietoSanas liment:

Operaciju kontu sisteéma.

Spéja registrét pa veidiem klasificétos
ienémumus un izmaksas operaciju
kontos.

4.LKI

4.30.

Aprekinat saimnieciskas
darbibas rezultatu.

Sagatavot parskatus par saimnieciskas
darbibas rezultatiem.

Izpratnes ltmeni:

Bilances un operaciju kontu sakaribas.

Spé&ja aprekinat saimnieciskas darbibas
rezultatus, sagatavot parskatus par tiem

4.LKI
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Slegt operaciju kontus.

Pelnas vai zaud&juma aprékina sastavs.

LietoSanas liemeni:

Kontu slégsanas seciba.
Operaciju kontu slégSanas procediras
veikSana

un slégt operaciju kontus.

4.31.

Sagatavot ien@mumu un
izmaksu kontu
apgrozijumu parskatus.

Sagatavot analitisko kontu parskatus pa
iendmumu veidiem.

Sagatavot analitisko kontu parskatus pa
izmaksu veidiem.

Izpratnes Itment:

Sintétisko un analitisko kontu
sakaribas.

LietoSanas liment:

Izmaksu analitisko kontu parskatu
sagatavoSana.

Ienémumu analitisko kontu parskatu
sagatavoSana.

Sp&ja sagatavot iendmumu un izmaksu
kontu apgrozijumu parskatus.

4.LKI

4.32.

Sagatavot sintStisko un
analttisko kontu
apgrozijumu parskatu.

Veidot darba tabulas.

Aprekinat kontu atlikumus.

Sagatavot gramatvedibas izzinas.

Izpratnes liment:

Sintétisko kontu biitiba.
Analitisko kontu butiba.

LietoSanas liment:

Sintétisko un analitisko kontu
atlikumu (saldo) aprékinasanas
metodika

Spé&ja sagatavot sintétisko un analitisko
kontu apgrozijumu parskatu, izmantojot
gramatvedibas registros uzkrato
informaciju.

4.LKI

4.33.

Sagatavot nodoklu
parskatus.

Sagatavot nodoklu parskatus pa nodoklu
veidiem.

Stradat ar liela apjoma datiem

Izpratnes Itment:

Tie$o un netieSo nodoklu veidi.
Nodoklu parskatu veidi.

LietoSanas ITment:

Nodoklu aprekinu veikSana.
PVN 1pasas piemérosanas kartiba.

Spéeja sagatavot nodoklu parskatus pa
nodoklu veidiem.

4.LKI

4.34.

Sagatavot pamatlidzeklu
kustibas parskatu.

Izmantot pamatlidzeklu objekta
individualo dokumentaciju.

Izmantot pamatlidzeklu pienemsanas un
noraksti$anas aktus.

Izpratnes Iiment:

Pamatlidzeklu nolietojuma
aprekinasanas principi.

LietoSanas ltment:

Spéja sagatavot pamatlidzeklu kustibas
parskatu, apkopojot aprékinata
nolietojuma summas parskata perioda, un
dokument®t tas.

4.LKI
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Apkopot aprekinata nolietojuma summas
parskata perioda.

Aizpildit pamatlidzeklu kustibas parskata
veidlapu.

Pamatlidzek]u kustibas parskati.
Pamatlidzeklu veidi.
Nolietojuma aprékina veikSana.

4.35. | Sagatavot citus finansu Sameklét gramatvedibas registros Izpratnes Itment: Spéja sagatavot dazadus finansu 4.LKI
informacijas parskatus nepiecieSamo informaciju. _ .. . _ .. informacijas parskatus uznémuma
_ . Gramatvedibas registru informacijas o . —
uzne€muma vadibai. saturs vadibai, izmantojot gramatvedibas
Sagatavot dazadas finansSu atskaites ' registru informaciju.
(parskatus). LietoSanas limeni:
Finan$u atskaiSu veidoSanas principi.
4.36. | Sagatavot uznp€muma Apstradat bilances un operaciju kontos Prieksstata ltment: Spéeja atbildigi un precizi sagatavot 5.LKI

finansu parskatu, kas
sastav vismaz no bilances,
pelnas vai zaud&uma
aprekina un finansu
parskata pielikumu.

uzkrato informaciju.

Sadarboties ar kolégiem un vadibu.

Gada parskata uzbiives pamatprincipi.

Izpratnes liment:

Bilances uzbtives pamatprincipi.
Gramatvedibas kontu un bilances kontu
savstarp€jas sakaribas.

Finansu parskatu elementi un
kvalitativie raditaji.

uznémuma finan$u parskatu, kas sastav
no bilances, pelnas vai zaudéjumu
aprékina un finansu parskata pielikuma,
izmantojot bilances un operaciju kontos
uzkrato informaciju.
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5. Profesionalas darbibas pamatuzdevumu un pienakumu izpildei nepiecieSamas prasmes un attieksmes,
VISPAREJAS zina$anas un kompetences

Nr. . . . e TR e T q
p.K Uzdevumi Prasmes un attieksmes Visparejas zinaSanas Kompetences (kvalifikacijas [imenis)
5.1. Ievérot darba un vides Novertet darba riska faktoru ietekmi uz Izpratnes ITmeni: Spé&ja organizét darba vietu un darbu, 4.LKI
aizsardzibas prasibas. veselibu. . y ieverojot darba un vides aizsardzibas
p Darba aizsardzibas, elektrodroSibas un )
. . gy . prasibas.
. . vides aizsardzibas normativie akti.
Organizgt savu darba vietu un darbu, E .
T . N rgonomikas pamatprasibas.
atbilstosi darba aizsardzibas un drosibas . .
b Veselibas riska faktori.
prasibam. Cilveka veseliba ka dzives kvalitates
_ ] ] ] nosacijums.
leverot vides aizsardzibas jomu Tlgtspgjigas attistibas biitiba.
reglament&josos normativos aktus.
LictoSanas ITmeni:
leverot ugunsdrosibas noteikumus. Darba vides riska faktoru novértesanas
. - preventivie pasakumi. ] ] L
Rikoties arkartas situacijas. Drosi darba panemieni. Spéja rﬂ.<0tles ﬁr}(ﬁrtas situacijas un 4.LKI
Riciba arkartas situacija. sniegt pirmo palidzibu.
Sniegt pirmo palidzibu. Pirmas palidzibas sniegSana.
5.2. | Ieverot darba tiesiskas Piemérot Darba likumu un citus Prieksstata ltment: Spégja veikt darba uzdevumus, ieverojot 4.LKI

attiecibas.

normativos aktus, kas regulé darba
tiesiskas attiecibas.

Ieverot darba devéja un darbinieka
pienakumus un tiesibas.

Ieverot ieksgjas kartibas noteikumus.

Informét tieSo vaditaju par sasniegtajiem
rezultatiem.

Izpildit uzn€muma/organizacijas ieksgjo
kartibu.

Ieverot darba higi€nas prasibas.

Ievérot konfidencialitati.

Tiesiskas attiecibas.

Izpratnes Itment:

Individa tiesibas, pienakumi un
atbildiba.

LietoSanas ITment:

Darba tiesibu normas.
Ieksgjas kartibas noteikumi.
Darba higiéna un kultiira.

prasibas darba tiesisko attiecibu joma un
konfidencialitati.
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5.3. | Atbilstosi 4.nodala Sazinaties valsts valoda. Izpratnes Itment: Spgja izteikt un interpretét jedzienus, 4.LKI
icklautajiem uzdevumiem _ . domas, faktus un viedokli gan mutiski,
saistiba ar valsts valodas Lietot profesionalo terminologiju valsts Vardu krgjums. . gan rakstiski valsts valoda
HetoSans | d‘p gl Gramatikas un valodas funkcijas. :
' valoda. Verbalas un neverbalas mijiedarbibas
veidi.
Valodas stili un intonacijas iezimes.
Valodas un komunikacijas
daudzveidiba dazados kontekstos.
LictoSanas ITmeni:
Valsts valoda.
54. Atbilstosi 4.nodala Sazinaties mutiski un rakstiski vismaz Izpratnes liment: Spé&ja sazinaties un lietot profesionalo 4.LKI
ieklautajiem uzdevumiem | divas sve$valoda. _ _. terminologiju vismaz divas sve$valodas.
o " Vardu krajums.
saistiba ar sve§valodu - .
oy . o . TR Gramatikas un valodas funkcijas.
lietoSanu. Lietot profesionalo terminologiju vismaz 1= S5 il -
L y _ Verbalas un neverbalas mijiedarbibas
divas svesvalodas. -
veidi.
Valodas stili un intonacijas iezimes.
Valodas un komunikacijas
daudzveidiba dazados kontekstos.
LietoSanas ITment:
Svesvalodas.
Starpkultiiru mijiedarbiba.
5.5. Atbilstosi 4.nodala Lietot matematikas pamatprincipus un LietoSanas limeni: Spgja piemerot matematisko domasanu, 4.LKI
ieklautajiem uzdevumiem | panémienus. .. . . modelgjot darba situacijas un planojot
saistiba ar matematikas Matemauka's nrietodes un instrumenti. darba uzdevuma izpildi.
— _ y - Formulu veidoSanas pamatprincipi.
prasmem. Modelét finans$u uzdevuma risinajuma
gaitu.
Veidot formulas gramatvedibas datu
analizei.
5.6. | Atbilsto$i 4.nodala Lietot datoru un biroja tehniku. Priek$stata liment: Spéja parliecinosi un drosi lietot 4.LKI

ieklautajiem uzdevumiem
saistiba ar informacijas un
komunikacijas tehnologiju
lietoSanu.

Sagatavot gramatvedibas dokumentus,
izmantojot lietojumprogrammas.

Patstavigi atrast nepiecieS§amo informaciju

Normativie akti komunikaciju
tehnologiju joma.

Izpratnes Itmeni:

informacijas un komunikaciju
tehnologijas darba uzdevuma veik$anai.
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interneta resursos un datu nesgjos.

Sazinaties izmantojot komunikaciju
tehnologijas.

Sistemiski stradat ar liela apjoma
informaciju.

Ieverot IT drosibas un personas datu
aizsardzibas prasibas.

Datora un biroja tehnikas darbibas
principi.

LietoSanas liment:

Lietojumprogrammas dokumentu
sagatavoSana.

Darbs ar biroja tehniku.

Datoru drosibas programmas.
Informacijas sistému drosiba.

5.7.

Atbilstosi 4.nodala
ieklautajiem uzdevumiem
saistiba ar socialo attiecibu
jomu.

Sadarboties komanda, apzinoties savu
atbildibu kopgja darba veiksana.

Ieverot vispargjas un profesionalas &tikas
principus.

Kritiski un rado$i domat.

Identificét stresa rasanas c€lonus.

Risinat konfliktsituacijas.

PriekSstata Iimeni:

Socialo attiecibu dazadiba.
Sabiedribas sociala un politiska
struktira.

Izpratnes liment:

Sadarbibas veicinasanas principi.
Komandas veido§ana.
Konfliktu novérSana.

LietoSanas liment:

Efektivas saskarsmes un sadarbibas
pan€mieni.

Stresa vadiba.

Konfliktu pazimes, risinasanas
metodes.

Vispargjas un profesionalas &tikas
normas.

Spéeja efektivi sadarboties komanda,
ieverojot vispargjas un profesionalas
tikas normas.

4.LKI

Spéeja elastigi risinat konfliktsituacijas.

4.LKI

5.8.

Atbilstosi 4.nodala
ieklautajiem uzdevumiem
saistiba ar paSiniciativu un
uznéméjdarbibu.

Personigi iesaistities jaunu ideju radiSana,
izradot iniciativu.

Racionali izmantot resursus.

Racionali planot savu laiku, nosakot
prioritates.

Izveértet ekonomiskos riskus.

PrieksSstata liment:

Ekonomikas pamatprincipi un
ekonomiskie procesi.
Komercdarbibas veidi.
Tirgzinibas procesa bitiba.

Izpratnes Iiment:

Biznesa plana loma uznémejdarbiba.

LietoSanas liment:

Darbu secibas planosana.

Spéja radit jaunas idejas, efektivai darba
veikSanai.

4.LKI
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Laika planoSanas panémieni.

5.9.

Pilnveidot profesionalo
kvalifikaciju.

Novertet savu profesionalo pieredzi un
savas karjeras izaugsmes iespgjas.

Piedalities kvalifikacijas pilnveidoSanas
pasakumos.

Sekot nozares aktualitatém un izmainam
nozares normativajos aktos.

Izpratnes ltmeni:

Profesionalas karjeras izaugsme un tas
nozime.

LietoSanas liment:

Macisanas stratégijas.
Pasvertejuma principi.

Spé&ja planot un pienemt Iémumus savas
profesionalas karjeras veidosana.

4.LKI
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Vispariga informacija

Profesijas standarta
iesniedzejs

Latvijas Darba devéju konfederacija.
Profesijas standarta izstrades darba grupa:

— Ruta Sneidere — eksperts, Latvijas Universitate, asociéta profesore, Latvijas
Republikas gramatvezu asociacijas valdes locekle;

— Anda Ziemele — eksperts, ISO SGA valdes priek$sedétaja; SIA "Tilde" gramatvedibas
sisttmu analitike;

— Ingrida Lejniece — eksperts, IK "Aprani", - gramatvedibas pakalpojumi, ipasniece;
SIA “Marisa”, SIA “Aivex”, SIA “Margaritos”, SIA “Sand Gravell” — galvena
gramatvede;

— Tergza Korsaka — eksperts, Banku augstskolas Uzneémejdarbibas koledza, lektore,
Banku augstskola, Karjeras centra vaditaja;

— Iveta Pokromovic¢a — eksperts, RTU Energija gramatvede, SIA "Gip-ko", valdes
priek$sedetaja, gramatvede, Banku augstskolas Uznémeéjdarbibas koledza, lektore,
gramatvezu metodiskas komisijas vaditaja;

— Janis BaltaCs — moderators, vadibas konsultants;

— Inta Kalnina — moderatora asistents, attistibas projektu konsultante.

Profesijas standarta
ekspertu darba grupa

— Arta Priede — Finan$u ministrijas Gramatvedibas politikas un metodologijas nodalas
vaditaja;

— leva Kalve — NEP parstavis, Latvijas profesionalo sekretaru un biroja vaditaju
asociacijas prezidente;

— Armands Licttis — Profesionala izglitibas biedriba, Jekabpils Agrobiznesa koledzas
Profesionalo priekSmetu lektors - pasniedzgjs, treneris;

— Liga Saleniece — Latvijas Darba dev&ju konfederacija, Profesiju standartu izstrades
projekta vaditaja;

— Livija Zeiberte — Valsts izglitibas satura centra Profesionalas izglitibas departamenta
Profesionalas izglitibas satura nodrosinajuma nodalas vecaka referente.

Profesijas standarta
NEP atzinums

29.01.2018.

Profesijas standarta 07.02.2017.
saskanoSana PINTSA
Profesijas standarta 19.10.2001.

ieprieks saskanotas
redakcijas
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