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Logistikas darbinieka profesijas standarts
1. Visparigie jautajumi
1. Profesijas nosaukums —gistikas darbinieks.
2. Profesijas kods — 3339 16.
2. Nodarbinatibas apraksts

1. Profesionlas  kvalifikacijas [menis — treSais profesialas
kvalifikacijas imenis.

2. Profesioalas darbas pamatuzdevumu kopsavilkums:

— logistikas darbinieks patstigi nodroSina kravas (pfe) plismas
transporgSanas fizisku izpildi, kas ietvergploSanu, organ&ganu un kontroli,
lai nodroSiiatu laiagu un efelivu kravas (préu) piegides procesu.

Logistikas darbinieks ir nodarkits transporta, lgstikas, razoSanas vai
tirdznieabas uaémumos.

3. Profesioralas darbibas veikSanai nepiecieSans
profesionalas kompetences

1. Sgja izprast transpafanas procesua tplanoSanas nosgamus un
datus.

2. S[gja apzirat un iz\ertet transporSanas procesa datus uncéigties
optimalo transporSanas veidu, laiku un transpautidekli.

3. Sgja sagatavot transpéganas pinu un grafiku, nodot sagatavoto
informaciju parvadatajam.

4. Sygja izprast un piegrot logistikas nozarei saistoSos norivat aktus
(t.sk. starptautiskoggumus) un noteikumus praktiskajarhba.

5. Sigja apzimt kravu, izertet un noteikt nepiecieSamos kravas
pavaddokumentus, un nofogtrios.
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6. Sigja uzklaust, saemt darba uzdevumu, liekiSun logiski formulet
domu un dot nadijumus kravas naditajam, parvadatajam un kravas
saemejam.

7. Sygjaistenot lietigo komunikiciju ar atauju piegirSanas, licergSanas
un sertifi¢Sanas institcijam, sniegt nepiecieSamo infoniju.

8. Sygja stiadat ar daidiem kravas transp@ianas dokumentu veidiem,
veikt to uzk&Sanu un sistematizanu.

9. Sigja lietot biroja tehniku, specifigk logistikas datorprogrammas un
apekinu veikSanai paredis datorprogrammas darba uzdevumu veikSanai, k
af rekinu, citu dokumentu, atskaiSu uargkatu sagatavosanai.

10. Sgja sagatavot un sniegt nepiecieSamo infmijn, un risirat kravu
apdroSiasanas jaajumus.

11. Sgja veikt kravas transp@fanas p@na un grafikaistenoSanas
procesa kontroles pélsimus (iekrauSanuapradajuma norisi, piegdi utt.).

12. Sgja izwertet transporlSanas procesa norises datus, itdar
secirgjumus.

13. Sgja stadat patsévigi, noteikt darba uzdevumu izpildei
nepiecieSa@s darlbas prioriara se@ba un atbilstoSiikoties, noteikt un iedrot
laika normas un termus.

14. Sgja izprast un pareizi piegrot Latvijas Republikas noddk
Sisemu.

15. Sgja uzkiat, sistematizt un apkopot inforriciju un dokumentus,
sagatavot un iesniegt nepiecieSamo infaia un dokumentus to
iegramatosanai.

16. Sgja noforngt dokumentus atbilstoSi darba uzdevumiem un
dokumentu izsidaSanas un noforé$anas prabam.

17. Sgja risimt nestandarta sifigijas un veikt darba uzdevumus
paaugstiata stresa sificijas.

18. Sgja komuni&t rakstveid un mutardos valsts valad un divas
sveSvalods, t.sk., izmantojot @sdienu informacijas tehnolgijas un lietojot
profesionalo terminolgiju.
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19. Sgja noteikt darba vietas un darba #pjuma atbilsiou darba
aizsardmas, elektrodrabas un ugunsdrd¥das normavo aktu pragam,
nepiecieSafas gaguma atbilstoSi tkoties.

20. Sggja darba procesizveléties un lietot pareizus, ergonomiskus un
veseibai droSus darba pamienus, un sniegt pirmo pdkibu.

21. Sja izprast un ie#rot vides aizsardbas normavo aktu pragas, un
veikt darba pieikumus, nekad@jot videi.

22. Sgja iewerot profesioalas un vispargjas etikas un profesioias
saskarsmes pamatprincipus.

23. Sja iewverot darba tiesisko attigau normas.
24. Speja paSizgitoties un pilnveidot profesiatas kompetences.

25. Sgja stadat individuali un komand, atbildgt par sava darba
rezul@étu.

4. Profesioralas darbibas pamatuzdevumu veikSanai
nepiecieSams prasmes

1. Piengrot transpo@Sanu regw@joSos normatvos aktus un dokumentus,
t.sk. par damiem kravu veidiem (istamagm kravam, partikas krawam,
likvidam kravam, beramkraam un dzvnieku kradm) un temperatas
kontroles norram.

2. Pbnot kravas (pr&u) plasmu.

3. Lietii rikoties prob¢msituacijas.

4. leverot dokumentu izsfidaSanas un nofor@sanas noteikumus.

5. Sadarboties, uzklamisnomladijumus, K ai formulet domu un dot
noradijumus.

6. lzmanot ziASanas par noteid iekrauSanas un izkrauSanas tehnikas
lietoSanu.

7. Piengrot zinaSanas par noddk politiku sad profesionlaja dartba.

8. Lietotgeogafiskas kartes.
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9. Izmantot apkinu veikSanai paredts datorprogrammu funkcijas,
lietot rekinaSanas, grafiku veidoSanas, filtru izmantoSanasjimie atlases un
citas funkcijas atskaiSu sagatavoSanai.

10. Lagt un saprast darba procesam nepiecieSamo tehnisko
dokumeniciju.

11. Aperkinat kravas izrarus un pierarot atbilstoSu transportu.
12. Stadat ar nomenklatru — harmonizto pre&u sisemu.

13. Stadat ar specifiskm logistikas datorprogramam.

14. Lietot biroja tehniku un komurtkijas idzelus.

15. Rrvaldit valsts valodu.

16. Rirvaldit divas sveSvalodas (almgun krievu valodu) rakstveidun
mutvardos profesioalas saznas imern.

17. Lietot profesioslo terminolgsiju valsts valod un divas sveSvalogs
(andu un krievu valod).

18.Istenot rakstveida un muaindu lieti&o komunilkaciju.

19. Stadat patsavigi, izvertet prioritates un ugemties atbiltbu par sava
darba rezufitu.

20. AnaliZt transpoSanas procesa datus.

21. Pieligot mrvadaSanas iepakojumus.

22. Lietot gamatvedbas uzskaites viapgas metodes.

23. Sagatavot nepiecieSamo infaoju apdrosiasanas gaguma.

24. Phnot darba uzdevumus, to Smec un izpildes termpus veicamo
darba pieakumu ietvaros.

25. lz\ertet riskus transpogBanas procas
26. Veikt kravas parametru fiziskusmumus.

27. le\erot darba aizsaralzas normavo aktu pragas.



28. Lietot pareizus, ergonomiskus un vésaldroSus darba pamienus.
29. lewerot elektrodrofbas un ugunsdrdsas noteikumus.
30. Sniegt pirmo palzbu.

31. Pilnveidot savas profesiglas prasmes, i@d un iz\ertét jaunu
profesionalo informaciju.

32. Veikt darbu noteiktajlaika un termia.

33. lewrot vides aizsardbas normavo aktu pramas.

34. le\erot profesioalas un vispargjas etikas pamatprincipus.
35. leerot darba tiesisko attigau normas.

5. Profesiorilas darbibas pamatuzdevumu veikSanai
nepiecieSams zimaSanas

1. Profesionlas darlbas pamatuzdevumu veikSanai nepieci@Ssam
zinaSanas priekSstataren:

1.1. iepakojuma veidi, matahi un tehnolgijas;

1.2. lietvedba un dokumentu izgmaSanas un noforé$anas
pamatprincipi;

1.3. Latvijas Republikas nodhksisema,;

1.4. muitas sisma,;

1.5. eksports un imports;

1.6. arodves#@bas pamati.

2. Profesionlas darfibas pamatuzdevumu veikSanai nepiecié§am
zinaSanas izpratnetnern:

2.1. transporta veidi;

2.2. kravu veidi;

2.3. iekrauSanas un izkrausanas tehnika un principi

2.4. gamatvedbas uzskaites pamati.

3. Profesionlas daribas pamatuzdevumu veikSanai nepieciesam
zinaSanas lietoSanasrien:

3.1. transpoBSanas process razoSanaseuauni, logistikas unémuns,
tirdznieabas unaemung;

3.2. Iggistikas nozarei saistoSie starptautiskie un LasviRepublikas
normaivie akti;
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3.3. profesioalie termini valsts valogal un divas sveSvalogs (angu un
krievu valod);

3.4. projektu vaiba un darba uzdevumuapbSanas principi;

3.5. lgzgikas pamati un anele;

3.6. biroja tehnika un komurikijas kdzeli, veidi un specifisks
funkcijas;

3.7. infornacijas tehnolgijas, datorprogrammata apekiniem un
logistikas datu apsidei;

3.8. kiizes prvaldiba un s praktiskais lietojums;

3.9. lietika komunikacija (t.sk. rakstveida) un profesias un vispargjas
ctikas pamatprincipi;

3.10. starptautisls @rvadijumu  konvencijas un to praktiska
pientrosana,

3.11. starptautiskie kraviagyadaSanas noteikumi;

3.12. AETR reqgula jeb Eiropas valstagums par transportdzeKu
apkalpju darbu starptautiskajosrpadajumos;

3.13. apdrosSi@sanas principi un veidi, transpgdt kravu;

3.14.geogunfiskas kartes (t.sk. reljefa kartes, pasta indeksa &ane
valstugeogifiskasipatnbas;

3.15. kombigta nomenklaira,

3.16. tilpuma, gab&u, apjoma un svara ajkini;

3.17. nerinstrumentu veidi un to lietoSana;

3.18. valsts valoda;

3.19. divas sveSvalodas (amgun krievu valoda) profesialis sazpas
lTmern;

3.20. darba aizsardm (t.sk. ergonomika un piEn palkdzba),
ugunsdrotba un elektrodraba;

3.21. vides aizsartlzas pamatprincipi un prams;

3.22. darba tiesisko attigazi normas;

3.23. saskarsmes psihgi@.



Pienakumi un uzdevumi

Pienakumi Uzdevumi
1. TranspogSanas procesdl.l. pimemt transpoBSanas pasijumu;
planoSana. 1.2. apziat kravu (izneri, tips, daudzums,
muitas pradas u. c.);

1.3. apziat pienerotu transportu;

1.4. sagatavot kraviapradajumu grafiku.

2. Darba uzdevump2.1. dot uzdevumu gFovadatajam  par

formuleSana, nodoSana un paditijuma izpildi;

informacijas sniegsana. 2.2. nodot inforraciju un uzdevumu par
precu saemsanu, nagisanu,
markéSanu, pakoSanu noliktavas
darbiniekam:;

2.3. sniegt inforraciju par kravas piegli
precu saemejam;

2.4. nodot inforraciju un uzdevumu par
precu saemsanu, nagisanu,
markeSanu, pakoSanu [ne
nogititajam.

3. Kravas  pavaddokument®.l. kartot ataujas un licences;
parvaldiSana. 3.2. nofornat sertifikatus;

3.3. @rvaldit transporta pavatines (CMR,
TIR, AWB, BL);

3.4. @rvaldit kravu pavaddokumentus.

4. Transpo@dSanas procesal.l. @rbaudt transporta esainu
kontrokSana. iekrauSanas viet

4.2. farbaudt kravas iekrausanu;

4.3. @mrbaudt kravas pieadi;

4.4. @mrbaudt pavaddokumentus un citus
specifiskos dokumentus gsia ar
ligumiem;

4.5. risirat probemsituacijas.

5. Transporta ugEmuma| 5.1. ie\erot darba Ertibas noteikumus;

saistoso noteikumys.2. ieerot darba dra®as noteikumus;

ieveroSana. 5.3. iewerot starptautisko kravuapvadajumu
noteikumus;

5.4.iewrot Eiropas valstu igumu par
transporta 1bzeku apkalpju darbu
starptautiskajosgovadajumos (AETR);

5.5. organizt kravu apdroSiasanu un risiat
jauajumus apdroSiEsanas gaglma.

6. Atskaisu un  @rskatu| 6.1. ieva@ ar darbu saigb informaciju

sagatavoSana.

datutaze un/vai informaivaja sisema;
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6.2. sistematit dokumentus;

6.3. sagatavot gmatvedbai nepiecieSamp
informaciju un dokumericiju (piem.,
dokumentus, pavattmes, marSrutu
lapas u.c.);

6.4. izraksit rekinus;

6.5. sagatavot atskaites.

Logistikas darbinieka profesijas standarta izstades darba grupa:

Ineta PelSe —
Jurijs Arhipovs —

Kirils Simakovs —
Marcis Vilcans —

Olga GluSaina —
Andra Senberga —

Anita Asafreja —

eksperte, "Ahola Transpor@irsfavnieadba Latvip,
KonstrieSanas departamenta wagh;

eksperts, VAS ‘"Latvijas Pasts", utdtransporta
dienesta Transporta ekspla@jas ddas vadkajs;
eksperts, SIA "Quinto Logistic&pilddirektors;
eksperts, VAS ‘'Latvijas Pasts", Eksprespasta
departamenta direktors;

eksperte, SIA "Quinto Logistics", \itha;

moderatore, 1#phs kvaliites valsts dienests,
vadtajas vietniece, Licertdanas un gastru
departamenta direktore;

moderatore, SIA "Pricewaterhousgiaws”, projektu
vaditaja.

Logistikas darbinieka profesijas standarta eksperti:

A.GluSains —
M.Hvezenko —

SIA "AGDOS";
SIA "Cargo Services".



